Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenie Dyrektora Szkoly
Nr 7/2019/2020 z dnia 24.03.2020 r.

PROCEDURA

W sprawie sposobu organizacji dzialalnosci szkoly oraz ustalenia sposobu monitorowania
postepow uczniow, sposobu weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow, informowania
uczniow i rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek oSwiatowych wynikajacych

z epidemii COVID-19.

W zwiazku ze szczegélna sytuacja spowodowang epidemia koronawirusa i potrzebg
ograniczenia funkcjonowania szkoly

Na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz.
59),

e Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. 22019 r. poz. 1481,
18181 2197),

e Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegélnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem

COVID-19

w celu zapewnienia wlasciwego skutecznego funkcjonowania szkoly w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow szkoly do przestrzegania nast¢pujacych

zasad organizacji 1 pracy szkoty.



Organizacja nauczania na odleglos¢ tzw. e-learningu i sposob komunikacji:

1.  Przekazywanie informacji nauczycielom odbywa si¢ przez e-dziennik,
stuzbowa poczte elektroniczng lub telefonicznie.

2.  Przekazywanie informacji uczniom i ich rodzicom odbywa si¢ przez e-dziennik,
poczte elektroniczng lub telefonicznie.

3. Informacje dotyczace zasad funkcjonowania szkoty przekazuje dyrektor.

4. Informacje dotyczace realizacji zaje¢ podczas nauczania na odleglos¢
przekazuje uczniom i/lub ich rodzicom wychowawca i nauczyciele

poszczegbdlnych przedmiotow.

Zasady wspolpracy wychowawcy i nauczyciela przedmiotu z uczniami i ich
rodzicami w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly.

. Nauczanie na odleglo$¢ koordynuje 1 nadzoruje wychowawca klasy.

Wychowawca pozostaje w kontakcie z innymi nauczycielami uczacymi w danej klasie

I interweniuje w przypadku niewywigzywania si¢ ucznia ze swoich obowigzkow.

. Nauczyciel przedmiotu informuje uczniow i/lub rodzicow o dostepie do materiatow

zamieszczonych on-line, o zadanych pracach i terminie ich wykonania, o terminie lekcji
on-line.

Zajecia z nauczycielem prowadzone zdalnie, nie moga by¢ nagrywane bez jego zgody.

Obowiazki pedagoga szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego
Pedagog szkolny ma obowigzek:

1. Ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
uczniow 1rodzicoOw,

2. Swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opiekg uczniow i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie

wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemia koronawirusa,
b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych si¢
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci



z adaptacja do nauczania zdalnego,
e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,
3. Wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych

ucznid6w w konteks$cie nauczania zdalnego.

4. Wspomaga wychowawcow w przypadku niewywigzywania si¢ ucznia ze

swoich obowiazkéw.

Tygodniowy zakres treSci nauczania w okresie czasowego ograniczenia

funkcjonowania szkoly .

Czas jednostki lekcyjnej online trwa do 45 minut.

Nauczyciel przedmiotu przygotowuje tresci nauczania na dany dzien z uwzglednieniem:
rOwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

mozliwosci psychofizycznych ucznidw podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

zroznicowania zaj¢¢ w kazdym dniu,

faczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

Terminy wykonania zadan oraz sprawdzanie wiedzy 1 umiejetnosci uczniow powinny
by¢ zgodne z tygodniowym planem zaje¢, z podaniem terminu realizacji.

Nauczyciel prowadzi zajecia rewalidacyjne w trybie nauczania na odleglos¢.
Dokumentuje w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel wspomagajacy uczestniczy w lekcjach online oraz obejmuje indywidualng
pomocg swoich ucznidéw poza lekcjami.

Nauczyciel wspomagajacy udziela pomocy, w razie potrzeby, uczniom catej klasy.
Logopeda prowadzi zajecia online zgodnie z planem. Dokumentuje sa prace w
dzienniku papierowym.

Bibliotekarz, wychowawca $wietlicy realizuja swoje zadania zgodnie z planem
dostosowanym do istniejacej sytuacji, prezentuja uczniom mozliwosci spedzania czasu
wolnego w okresie kwarantanny oraz wspomagaja nauczycieli przedmiotowcow
w realizacji ich zadan edukacyjnych.

Program nauczania moze ulec modyfikacji w taki sposob, ze czgs¢ ksztalcenia

przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana



w roku szkolnym 2020/2021 z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
lub innego sposobu ksztalcenia, jezeli dotychczas nabyte przez uczniow wiedza i
umiejetnosci na to pozwalajg, a czgs¢ ksztalcenia niemozliwa do realizacji z
wykorzystaniem tych metod i technik lub innego sposobu ksztalcenia moze by¢

zrealizowana w klasach programowo wyzszych w nastepnych latach szkolnych.

Sposoby monitorowania postepow uczniow, weryfikacji wiedzy i umiejetnoSci
uczniow, informowanie uczniow/rodzicow o postepach w nauce, a takze

uzyskanych ocenach.

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly nauczyciele monitorujg

postepy ucznia za posrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS, komunikatorow

internetowych : Skype, Messenger, Dysku Google , poprzez Google Hangouts ( Gmail Suite),

Google Classroom, z wykorzystaniem poczty internetowej oraz innych narzedzi.

. Monitorowanie odbywa si¢ poprzez :

obserwacje pracy ucznia, w tym aktywno$¢ ucznia na platformie ww wymienionych,
z ktorych korzystaja nauczyciele,

zaangazowanie ucznia w kontakt z nauczycielem i kolegami w grupie,

rozwigzywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela,

terminowe wykonywanie zadan,

wykazywanie wlasnej inicjatywy przez ucznia przy pojawiajacych si¢ trudno$ciach,
wykorzystywanie przez ucznia wiedzy i umiejetnosci wcze$niej nabytych do wykonywania

kolejnych zadan.

Sposoby weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci ucznidéw zaleza od specyfiki przedmiotu,

nalezg do nich miedzy innymi:

a) zadania praktyczne wykonane przez ucznia,

b) odpowiedzi ustne udzielane w czasie rzeczywistym za pomocag komunikatoréw
elektronicznych,

c) odpowiedzi pisemne,

d) przygotowanie projektu przez ucznia lub grupe,

e) przygotowanie referatu,

f) obserwacja pracy ucznia,

g) ocena sposobu realizacji i wyniku wykonania zadania,



h) rozmowa podsumowujaca, informacja zwrotna (stowna, opisowa, ocena wyrazona w skali

stopniowej).

4. Uczen jest informowany przez nauczyciela o swoich postgpach za pomoca dziennika

elektronicznego LIBRUS, poczty elektronicznej.

5. Wychowawca klasy oraz nauczyciele prowadzacy poszczegdlne zajecia przekazuje
uczniowi informacj¢ o przewidywanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych w terminie

okreslonym w Statucie Szkoty za pomocg dziennika elektronicznego LIBRUS.

6. Rodzice sg informowani o postgpach w nauce swoich dzieci za pomocg dziennika
elektronicznego LIBRUS.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian do okreslonych w pkt. 5.3 sposobow
weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci uczniow z poszczeg6lnych zajec, jezeli takie zmiany beda
konieczne ze wzglegdu na specyfike pracy szkoly w obecnych warunkach.
Rodzice i uczniowie zostang poinformowani o zmianach w ciggu 3 dni od ich wprowadzenia

za pomocg dziennika elektronicznego LIBRUS.

VI. Warunki i sposoby przeprowadzania egzaminu Kklasyfikacyjnego, egzaminu

poprawkowego oraz sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci.

1. Egzamin klasyfikacyjny oraz sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci odbywajg si¢ w
oparciu o zapisy Statutu.

2. Sposoby przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego oraz sprawdzianu wiadomosci
I umiejetnosci:

a) on-line w czasie rzeczywistym (np. z wykorzystaniem Skypa, lub komunikatora)

b) w szkole — na wniosek ucznia lub rodzica z zachowaniem procedur bezpieczenstwa.

VII. Warunki i sposoby ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku

whniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny.

1. Nauczyciel ustala oceng z zachowania zgodnie z zapisami Statutu.
2. Uczen/ rodzic, ktoéry ma zastrzezenia co do wystawionej oceny z zachowania, sktada je

na pismie do dyrektora szkoly za pomoca poczty elektronicznej : sp2rakszawa@wp.pl



VIII.

3.

Wszelkie zastrzezenia co do trybu ustalenia odbywayja si¢ poprzez poczte elektroniczna,

telefonicznie lub drogg obiegowa.

Warunki i tryb uzyskiwania wyzszych niz przewidywane rocznych

ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych oraz zachowania.

1.Uczen lub jego rodzice moga ubiegac si¢ o podwyzszenie oceny z zaj¢¢ edukacyjnych

oraz zachowania zgodnie z zapisami Statutu.

2.Whniosek wraz z uzasadnieniem sktada na piSmie do dyrektora szkoty za pomoca poczty

elektronicznej : sp2rakszawa@wp.pl

3.Sposoby przeprowadzania sprawdzianu w przypadku ubiegania si¢ 0 wyzsza ocene

niz przewidywana z zaje¢ edukacyjnych :

a)on-line w czasie rzeczywistym (np. z wykorzystaniem Skypa, lub komunikatora)
b)w szkole — na wniosek ucznia lub rodzica, z zachowaniem procedur bezpieczenstwa.
4. W przypadku uznania zasadno$ci wniosku o wyzsza ocen¢ zachowania niz
proponowana, wychowawca porozumiewa si¢ z innymi nauczycielami, z pedagogiem

telefonicznie i podejmuje decyzj¢ zgodnie z zapisami w Statucie szkoty.

IX . Sposob dokumentowania realizacji zadan od 25.03.2020r.

1.

Nauczyciele prowadzg dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujagcymi

przepisami wykorzystujac do tego e-dziennik Librus Synergia, dziennik papierowy.

Wszyscy nauczyciele wpisuja lekcje do dziennika elektronicznego zgodnie
Z obowigzujgcym planem lekcji. Nauczyciel wychowania przedszkolnego dokumentuje
codzienng prace, zapisujac podjete dziatania w dzienniku papierowym.

Obecnos¢ uczniow jest rejestrowana w dzienniku z pominigciem oddzialu
przedszkolnego:

po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia przez ucznia materialdw z danego tematu (przez
e-dziennik — w danym dniu),

po sprawdzeniu obecnosci w przypadku lekcji prowadzonej w czasie rzeczywistym 0On-
line,

lub inny sposo6b wybrany przez nauczyciela.

Bibliotekarz, pedagog, nauczyciel wspomagajacy oraz wychowawca S$wietlicy

wypetniaja swoje dzienniki W wersji papierowe;.


mailto:sp2rakszawa@wp.pl

5.

Zajecia rewalidacyjne odnotowywane sg dzienniku elektronicznym.

X.Zrédla i materialy niezbedne do realizacji zajeé

1.

XI1.

X1

XIV.

W okresie prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ zajecia prowadzone sa zgodnie

z wyborem nauczyciela np. www.epodreczniki.pl, Eduleo, Messenger, Librus i inne
komunikatory.

Materialy wykorzystywane podczas nauczania na odlegtos¢:

materialy przygotowane badz wskazane przez nauczyciela

materiaty rekomendowane przez MEN (https://www.gov.pl/web/edukacja/nauka-
zdalna)

materiaty prezentowane w programach publicznej telewizji 1 radiofonii.

Konsultacje dla uczniow i rodzicow

Konsultacje dla uczniéw irodzicow odbywaja si¢ przez:

e-dziennik lub poczte elektroniczng

telefonicznie - tylko w przypadku, gdy nauczyciel udost¢pni swoj prywatny numer
telefonu

komunikatory i narzgdzia wykorzystywane do prowadzenia zajec.

Uczen lub rodzic moze skontaktowal si¢ ze szkotg- dyrektorem / nauczycielami
w godzinach pracy nauczycieli lub w innym czasie po uprzednim uzgodnieniu.
Podczas konsultacji prowadzonych z wykorzystaniem komunikatora obowigzuje zakaz

nagrywania wypowiedzi oraz robienia zdje¢ bez zgody jej autora.

We wszystkich sprawach, ktore nie zostaly objete procedura, decyzje, w oparciu
0 obowigzujace przepisy prawa, podejmuje dyrektor szkoty.

. Procedura podlega ogloszeniu w dzienniku elektronicznym oraz stronie internetowe;j
szkoty.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 .


http://www.epodreczniki.pl/

